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本マニュアルについて 

本マニュアルでは、精算書ダウンロードサービスのショップが利用するショップ管理画面、ショップが行う処理 

画面について説明します。 
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本システムにログインする手順は以下のとおりです。 

①お申込後、サービスセンターからお送りしたメールに記載されて
いるURLへ移動し、ショップ管理画面（ログイン画面）を表示します。

②サービスセンターから発行されたショップの『ログインＩＤ』、『パスワ
ード』を入力して「ログイン」ボタンをクリックします。
※ ショップIDとパスワードは厳重な管理をお願いいたします。

管理画面 ： ログイン画面 

【管理画面】 

【パスワード再発行】 
  パスワードを忘れてしまった場合は「パスワード再発行」をクリックし 

  ます。初期設定シートでご登録いただいた連絡用メールアドレスに 

  新しいパスワードをお送りします。 
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管理画面 ： メニュー画面 

【管理メニュー画面】 

ログインするとメニュー画面になります。
「ショップ設定」 「精算書」
の中から必要な機能をお選び下さい。
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管理画面 ： 管理メニュー説明 

No. グループ名 機能名 機能概要 

1. ショップ設定 パスワード変更 ログインパスワードの変更を行います。

2. 精算書 精算書ダウンロード 締め日ごとに発行される精算書ファイル（PDF）をダウンロードする機能です。 

次ページより各機能毎の画面についてご説明いたします。 
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管理画面 ： パスワード変更 

【パスワードの変更設定】 
ログインパスワードの変更を行うことができます。
現在のパスワードと新しいパスワードを入力して下さい。
パスワードは半角英数字、50桁までの範囲で設定可能です。
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メニュー画面の「精算書ダウンロード」をクリックして精算書ダウンロード画面へ遷移します。
（その時点でダウンロード可能な精算書がプルダウンに表示されます。）

管理画面 ： 精算書ダウンロード 

必要な精算書を選択して「ダウンロード」ボタンをクリックして下さい。 

※入金がない場合はその分の精算書は発行されません。

【精算書ダウンロード】 

【精算書のダウンロード】 

精算書をダウンロードしていただける状態になりましたら、ＥＣ決済サービ
スセンターより、その旨をメールにてお知らせいたします。
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【こうべｄｅカードサービスセンター（イメージ情報システム㈱内）】 

サービスセンターでは、管理者画面の操作方法やＩＤ／パスワード、
メール配信などｗｅｂ明細システムに関するお問い合わせに対応します。

  ＴＥＬ．０３－５２１７－７８２４ （対応時間：平日１０：００－１７：００）
  Ｅ－ｍａｉｌ． info@broadom.net （対応時間：２４時間受付 ／ 問合せに対する回答は

営業時間内に行います） 

 その他のサービス内容に関するお問い合わせ、各種変更・解約は、神戸商工会議所へご連絡ください。

　神戸商工会議所こうべｄｅカード事務局

　ＴＥＬ．０７８－３０３－６１３０（対応時間：平日９：００－１７：１５）

 精算書の記載内容に関するお問い合わせは下記ヘルプデスクにて対応致します。 

　こうべｄｅカードヘルプデスク

　ＴＥＬ．０１２０－８３３－５８１（対応時間：平日１０：００－１７：００）

mailto:info@broadom.net
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更新履歴 

マニュアル更新履歴

2023.4.20 サービス名、社名等を変更しました




